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RELATORIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE
MORROS- 2023

A Secretaria de Administragio e Desenvolvimento Institucional- SEMADI
coordenar as agdes das demais secretarias, ordenando junto com o secretario de cada pasta,
por delegagdo do prefeito municipal além de elaborar, coordenar e executar a politica de
recursos humanos, coordenar e controlar a folha de pagamento de pessoal, as a¢des de
pessoal, material e patrimdnio do municipio de Morros, e também a execucdo de servicos

gerais, no ambito da Administragdo Municipal.

Em 2023 avancamos no que tange o melhor andamento da administra¢do de arquivos
a fim de fornecer documenta¢do e comunicagdo administrativa de servidores. Através da
imprensa oficial, formulamos e executamos as politicas de desenvolvimento administrativo
no ambito do poder executivo municipal, com o objetivo de coordenar e supervisionar as
atividades referentes as a¢des de modernizagdes da organizagdo administrativa publica de

Morros.

A Secretaria de Administragdo, em parceria com a Receita Federal do Brasil, assinou
termo de Cooperagdo técnica para instalagio do PONTO DE ATENDIMENTO VIRTUAL
(PAV), no municipio de Morros, o Ponto de atendimento vai favorecer os contribuintes
morruenses e regidao a resolugdo de problemas com atendimento presencial, evitando o

deslocamento até a capital.

Assessorou o Prefeito Municipal na implantagio de Orgios do Governo Estadual
em Parceria com a Prefeitura, tais como POSTO AVANCADO DO DETRAN, que realizou
APTV'S 326,Tranferencia de veiculos 640,CNH Renovagao,134, Comunicado de venda 37,
1° Emplacamento 380, Emissdo de boleto IPVA 3.700,Emissdo de taxa de Licenciamento
4.200,Vistoria Veicular 760, Substituicdo de placas 48 Mudanca de Categoria 18,
atendimentos entre renovacdo de CNH, certiddoes e autenticidade de CNH- ( Carteira

Nacional de Habilitagdo), boleto de pagamento de imposto ; Ao Setor de Identificagdo Civil,
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que realizou a expedigao de mais de 1000 identidades, na sede e zona rural do municipio, em
acdes sociais realizadas com objetivo de aproximar a populagdo dos servigos da
Administragdo Municipal, e garantir sua cidadania, melhorando o acesso dos cidadios
morruenses garantia de direitos; na Junta de Servigo Militar expediu 269 Carteiras de
Reservistas, além de orientar sobre a Carteira de Trabalho Digital, no ambito da
formalizagdo empresarial, realizamos Servigos através sala do Empreendedor, de Orientagdo
sobre  Formalizagio de MEI- Micro Empreendedores Individuais, Emissio de DAS
(boletos) . Baixa empresarial Declaragbes anuais, Atualizagdes cadastrais, Oficinas e
Cursos, foram em média de 120 atendimentos e 20 formalizagdo.

Apoiamos também a iniciativa de novas politicas nas areas de recursos humanos,
patrimonio Municipal e organizagdo administrativa, articulamos com oérgdos publicos
federais, estaduais e municipais a¢des visando a integracdo dessas politicas no ambito do
Estado, com apoio do CONLESTE- Consorcio Intermunicipal, além administrar os encargos
gerais do Municipio, assessoramos o Prefeito Municipal em assuntos pertinentes a
Organizagdo e Métodos, arquivos de documentagédo e protocolo em geral, visando agilizar os
atendimentos aos servidores municipais e garantir e a efetivacio da lei de responsabilidade e
acesso a informagdo. Coordenou atividades relacionadas ao protocolo Geral e setores de
vinculados a administragdo incluindo setor de licitagdo e patrimonio; Foram deferidas mais
de 20 solicitagdes de aposentadoria por intermédio de DCT’s- Declaragdo de tempo de
contribuigdo junto ao INSS.

A secretaria de Administragdo, também da suporte técnico e operacional a Guarda
Municipal, em parceria com a Secretaria Municipal de Seguranga Publica que faz a seguranga
em parceria com a Policia Militar, além de orientar o trinsito nas avenidas principais, e
pontos estratégicos da cidade, como Escolas e outros prédios publicos e apoio aos eventos
municipais. A SEMADI também garantiu a concessdo de empréstimos consignados para os
servidores efetivos na caixa econdomica Federal.

Formalizamos parceria junto ao BANCO DO BRASIL, para instalagdo do ponto de
atendimento virtual BB , com foco em melhorar a economia do municipio, garantindo

melhor acessibilidade em auto atendimento para os seus usuarios.
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Criamos a Junta Médica Oficial Médica Oficial do Municipio, pela necessidade de
analisar os casos diarios de que servidores sobre afastamento por motivos de doenga, dos

servidores publicos municipais, além de outros pleitos, que reclamam sua atuacio.
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